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Area de Sistemas DGE - version 6/6/2025

Rendicidon de prestaciones alimentarias
Sistema SIGA DGE

Consideraciones Importantes:

1. Acceso al Sistema: La carga de remitos se realiza en el sistema
SIGA. (mas abajo esta la guia paso a paso)

2. Carga de Remitos Individualmente: Los remitos se cargan de a uno
en el sistema, independientemente de la cantidad de proveedores
que tengas. Es decir, aunque recibas insumos de diferentes
proveedores, cada remito debe cargarse por separado.

3. Se carga por periodo, es decir los remitos con los insumos recibidos
para ese periodo (generalmente el mes actual). El sistema valida
que las fechas de los remitos que cargues correspondan al mes en
curso o a los ultimos dias del mes anterior.

4. Carga de items (Insumos):

o El sistema mostrara los items de insumos "esperados" segun
los menus de las prestaciones.

o Sin embargo, es fundamental que cargues lo que realmente
recibiste segun el remito fisico, haciendo que coincida
exactamente con este.

5. Cierre de Carga: Al finalizar la carga de los remitos de un mes, el
sistema te dara la opcion de 'cerrar el periodo'. Si en algun
momento necesitas corregir algo después de haberla cerrado,
puedes solicitar la reapertura, los primeros dias del mes préoximo.
Esta funcion se habilita los ultimos 5 dias del mes actual.
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GUIA PASO A PASO PARA LA CARGA DE REMITOS

Ingresar a sistema SIGA como lo hace habitualmente, a través de
bases.mendoza.edu.ar/intranet

buscar opcion en color ver que diga :
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1. ELEGIR (MES /ANO) DEL PERIODO QUE NECESITA CARGAR
REMITOS DE RECEPCION DE MERCADERIAS / POR DEFECTO
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APARECE MES ACTUAL

- Usuario raulm
il

4111 Periodo:  11/2024 v [M]
] L Presentar NUEVA rendicién Bl Cerrar Periodo

Mro. Remito Proveedor Remito PDF

No hay rendiciones registradas.

2. Luego podra cargar remitos, click en Presentar NUEVA rendicion
Luego el sistema mostrara las asignaciones alimenticias de ese periodo y la escuela podra
cargar los remitos de los proveedores.

de Escuelas

Escuela: 4111 Periodo: 11/2024 w Seld
IONES PRESE NTADA# 2 Presentar NUEVA rendicién \ l
em. Fecha Carga Nro. Remito Proveedor

No hay rendiciones registradas.
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3. Luego se abre una ventana para Presentar Rendicion (cargar REMITO)

[Presentar Rendicidn (REMITO)

Sulbis PGP de remiln

La preis rerdickin tiene cardoter de daclarackin jerads v o deja congtancla qiss lea
ariginales qusdes s dipesiciin en la emuels

Craagted with Tangouus

4. Luego seleccionar el proveedor del remito (ya estan precargados)

Presentar Rendicion (REMITO)

Prowetdor Mro. Remito:

[ AGUILERA, RAUL FICARDO w]

Fachi Ramila: Subir POF da ramilto

Dbzervaciones:

L mrewerke remdicicn tiene caricter de declaraciaon mrada v ae deis ranstancia aue oy

Craated with Tangouus
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5. Se completa con el numero de remito que figura en el comprobante

sion (REMITO)

Nro. Remito:

b |\ 256658

Subir PDF de remito

Insumo

SelecCione un nsumao

Craated with Tangouus

6. Se elige fecha del mismo remito (valida que la fecha sea del periodo en
el que estamos trabajando)

Presentar Rendicion (REMITO)

Froveedor |
AGLUILERA, RALIL RMCARDOD L
Fecha Remita: Subir PDF de remito
21/11/2024 |
Cantidad Insumo

Seleccione un insumo

Observaciones:

Created with Tango.us
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7. Se elige el PDF del REMITO digitalizado previamente

Fricentar Rendician (REMITO

Ll B ] B TR 49 R B H A R -
i e e o

8.
Se comienza a seleccionar los insumos del remito de una lista precargada

Fresentdr KenaiClon |Kemi i)

Froweodor Hro. Remita:

AGLNLERA, RALNL RICARDL b 56538
Fechia Remita: Subir POF de remito

21711 /3034 m] I HECOOS007 25744 pdf B remoue
Cantidad Insumo

2 [ Aoz '-']
+ hpregar insumo

Observaciones:

La presemnte rendicidn tiene caricter de declaracian purada y s doja censlancia que los
ariginales quedan a dispasiclin en la escusla

Craatad with Tangouus
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9. Por cada insumo devuelve una unidad de medida y se carga la
CANTIDAD que se recibio del mismo

Provesdor

AU ILERA, RALIL K AR

Fecha Remito: Subir PDF de remito
2171172024 ] K HBO00E00T29744 pdi
Cantidad Insumo
10000 v le Arroz
Observaciones:;

Craated with Tangouus

10. Repetimos estos ultimos pasos, para cargar el resto de los insumos
el remito

PDF de remito

|BO0DE00T29744. pdf il Remove
10

02 b

[+ rgvprinano]

r de declaracion jurada y se deja constancia que los
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11. Se elige otro insumo

ALLFILERA, RALPL RICARDH: b 255538
Fecha Remita: Subir POF de remito

21711 /724 ] B HESOOG00T 29744 pof i Remave m
Cantidad Insumo

1000 I Aoz w
Cantidad Inzumo

:- u = [ AL eile "r] n
* Agregar insuma

Dl s P el g

La presente rendicién tiene caricter de declaracidn jurada y se deoja constancia que los

originales quedan a disposicion en la escuela

12. Se carga la cantidad recibida

Fecha Remirto: S5ubir POF de remito
21/11/2024 a i HBO00E00T29T44. pdf
Cantidad Insumo
10000 ar Anma
Cantidad Insumeo
15000 v |« Aceite
Observaciones:

Created with Tango.us
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13. POR ULTIMO SE PUEDE CARGAR OBSERVACION, Y SE DEBE
TILDAR LA SIGUIENTE DECLARACION: " La presente rendicion tiene
caracter de declaracion jurada y se deja constancia que los originales quedan
a disposicién en la escuela". CUANDO SE TILDE SE HABILITA BOTON DEL
ENViIO DEL FORMULARIO

Observaciones:

La presente rendicion tiene caracter d
originales quedan a disposicion en la ¢

Craated with Tangous

14. Luego click en boton “Enviar Rendicion”
Observaciones:

La presente rendicidn tiene cardicter de declaracion jur
originales guedan a disposicion en la escuela

==

Craated with Tango.us
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Cada vez que se cargue un remito con la cantidad de alimentos que
vamos recibiendo, se va a ir actualizando una barra de completamiento de
cada insumo.

Cuando se cierre el periodo se va a poder ver el ANEXO 2 de cada

Proveedor. (Informe con remitos recibidos e insumos totalizados en ese
periodo de ese proveedor.)

Escuela: Periodo:  5/2025 v

RENDICIONES (Remitos) PRESENTADAS g :ilelele a3 0710 L)

B Anexo 2 PANIFICADORA CH...
B Anexo 2 SUDAMERICANA DE...

Fecha Rem. Fecha Carga Nro. Remito Froveedor
2025-05-05 06/05/2025 n 0001001015

04:57:41 p.m.
2025-05-06 06/05/2025 n 000100101¢

05:00:15 p.m.



