Direccion General de Escuelas 3
MEMORANDUM N° 219-SE-2023

Dirigido a: Producido por:
e Direccién de Educacién Inicial Subsecretaria de Educacion
e Direccién de Educacién Primaria Lic. Graciela Orelogio
e Direccion de Educacion Especial '
e Direccion de Educacion Secundaria
e Direccidn de Educacién Técnica y Trabajo
e Direccién de Educacién Permanente de Jévenes y Adultos S
e Direccién de Educacién Privada y Gestién Social Mendoza, 23 de junio de 2023

Objeto: Informar pautas de carga de estudiantes que tienen PPl en GEM.

La Subsecretaria de Educacién se dirige a Uds. y por su intermedio a los equipos de
supervision, equipos directivos y personal docente de las instituciones educativas bajo su dependencia a fin
de informar las pautas para la carga del PPl (Proyecto Pedagégico para la Inclusion) de los/as estudiantes
incluidos/as vy la identificacion éstos/as en el Sistema de Gestion Educativa Mendoza (GEM).

> 1 - Identificacién de estudiantes que poseen PPI (Proyecto Pedagégico para la Inclusién):
Se recuerda a las escuelas que poseen estudiantes con PPI, que deben cargar esta informacién en GEM,
seglin el Memorandum N° 082-SE-2023, Anexo .

> 2 - Carga en GEM del PPI (Proyecto Pedagégico para la Inclusién):
Las escuelas que tengan estudiantes incluidos/as y que tienen PPl deben realizar la carga del mismo segin el
Anexo del presente Memo; de acuerdo con las Resoluciones N° 3401-DGE-18 y N° 3402-DGE-18, Anexo |.

Cordialmente,

Lic. Gyaciela Orelogio
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Direccion General de Escuelas .
MEMORANDUM N° 219-SE-2023

Anexo
Pasos a seguir en GEM para cargar PPI de estudiantes incluidos/as

> Para cargar el PPI, de un/a estudiante, debera tener en cuenta los siguientes aspectos:

Se realiza la carga de un PPI, por ciclo lectivo.

e El documento podra ser visualizado (descargando el documento) por el Directivo y Docente/s
a cargo del/de la estudiante, de la/s Escuelas en la/s que actualmente cursa. En el caso de
estudiantes que reciben apoyo externo y son monitoreados/as por alguna Escuela de la
Modalidad de Educacién Especial, también podra acceder a la descarga del PPI.

> Consideraciones:
1. Sdlo se puede cargar el PPl a estudiantes que asisten a Escuelas de Nivel Inicial, Primario,
Secundario, CEBJA, CENS, o Modalidad Especial.
2. Parala carga del PPI, debe cumplir alguna de las siguientes situaciones:

a. Recibir Apoyo de una Escuela de la Modalidad de Educacion Especial. Ademas tener
identificado en GEM:
i. Siposee CUD o Certificado de médico especialista.
ii. ldentificado el tipo de discapacidad
iii.  Tener identificado que tiene PPI.
iv.  En la trayectoria, del ciclo lectivo actual, debe figurar activo en un curso de
Apoyo de una Escuela de la Modalidad de Educacion Especial.
b. Recibir Apoyo externo y recibir monitoreo o no, de una Escuela de la Modalidad de
Educacién Especial.
Ademas tener identificado en GEM:
i. Sitiene CUD o Certificado de médico especialista.
ii. Identificado el tipo de discapacidad.
iii. Tener identificado que tiene PPI. i
iv. Debe tener registrado dicho Apoyo externo, en el ciclo actual, en la Division
actual.

Son corresponsables de la carga, los/as siguientes actores dependiendo las situaciones antes
mencionadas:
a. Si el/la estudiante recibe Apoyo de una Escuela de la Modalidad de Educacion
Especial. Pueden cargar:
e Docente de Escuela de Nivel, ingresando a su Divisién
e Docente de Apoyo, también desde sii Division.

b. Si el/la estudiante recibe Apoyo Externo y es monitoreado/a o no, por una Escuela de
la Modalidad de Educacién Especial. Debe cargar:
e Docente de Escuela de Nivel, ingresando a su Division.
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Direccién General de Escuelas |
MEMORANDUM N° 219-SE-2023

Pasos para la carga:
Docente de Escuela de Nivel o Docente de Apoyo de la Modalidad de Educacién Especial:
1. Ingresa a su Division.

2. Desde la columna PPI, podra cargarlo o visualizarlo. Esto ocurrird sélo en los casos que el/la
estudiante cumpla alguna de las situaciones del punto 2.
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Cicto Lectivo Alumnes
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En el caso de que deba cargar PPl a un/a estudiante y no le aparezca la opcidn celeste ( )
para hacerlo, debera solicitar a su DIRECTIVO, que verifique en GEM si el/la estudiante tiene
actualizados los siguientes datos, caso contrario actualizarlos:
1. Debe tener identificada la discapacidad.
2. Debe tener identificado que tiene PPI.
3. En la trayectoria, del ciclo lectivo actual, figurar activo en un curso de Apoyo
de una Escuela de la Modalidad Especial o debe tener registrado gue recibe
Apoyo Externo, en el ciclo lectivo actual, en la Divisién actual.
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Direccién General de Escuelas

MEMORANDUM N° 219-5E-2623

3. Al seleccionar este botén ( ), se accede a la siguiente pantalla:

PROYECTO PEDAGOGICO PARA LA INCLUSION (PP.) B : W e
ST IANTES KRS in eyt
tiene PPl creado para of Ciclo Lectivo 2018

DATOS DE IDENTIFICACION DEL/LA ESTUDIANTE

Apelildas Nambres Dacuments Fecha Nacimienta Edaa
Calte Nimero Piso Manzana Casa Bartia Localidad
Celutar
DATOS SOBRE SU SALUD
Obra secial
!.l!lil*‘ll’ﬂl:lm médico i Reuibve medicacién?

Caracteristicas
Tipe de discapacidad
]
DATOS FAMILIARES
Apeilido y Nombre Documento Fecha de Nacimiento Vincuio Ocupacién Estudios Teléfona Direccian
Cantidad de Hermanos. (Tlene al menos un hermanc con PRI
|
| H] Lo |
TRAVECTORIA EDUCATIVA FORMAL
C.L. Condicién Escuela Divisién Legajo Ingreso Egress Inasistencias.
2018 Reguiar  000L - MERCEDITAS DE SAN MARTIN Sala4 € 1 15/03/18 WSCRIPLION SiH PASE ag
2013 Regular  000L - MERCECITAS DE SAN MARTIN Sala 4F 1 16/03/18 Lo i mitm & eia 4%
2048 Regular G001 - MERCEDITAS DE SAN MARTIN Sala 4 E (Diaria 15/03718 NSCRPTION SIN DAS, 30/04/15 BAKD MENCMEN EDAGOGEO No activg a,
f
c.L. Escuela Division Escuela que monitorea Tipo Ingreso Egreso Motivo baja
2018 0001 MERCEDITAS DE SAN MARTIN Sala 4 E (20181 Obra Social Pedagogico S
\\
PR
Escuela de nivel y curso interviniente :
0001 MERCEDITAS DE SAN MARTIN (Saka 4E i
~ J

4. Al realizar la primera carga, tendra que completar los sfguientes datos:
a. Diagnéstico médico, segln certificacion de discapacidad.
b. ¢Recibe medicacion? (Si/No), seglin certificado médico.
c. Cantidad de Hermanos/as (niimero).
d. (Tiene al menos un/a hermano/a con PPI? (Si/No)
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Direccidn General de Escuelas :
MEMORANDUM N° 219-SE-2023
e. Instituciones Educativas corresponsables en la elaboracién del PPI:

i Dependiendo del/de la Docente que esta cargando, de Escuela de Nivel o de
la Modalidad de Educacién Especial, debera elegir el campo "Escuela de nivel
y curso interviniente” o “Escuela de la Modalidad de Educacién Especial y
curso interviniente” con la que trabajé corresponsablemente. Puntualmente lo
que se determina en este apartado son las Escuelas que intervinieron en la
elaboracién del PPI.

Se podra actualizar dichos datos en caso de ser necesario.
5. Una vez cargados los datos y guardado, podra continuar.

6. Al Guardar, aparecerd la opcion “Profesionales intervinientes”. Debera seleccionarla para
poder continuar el proceso.

PROYECTO PEDAGOGICO PARA LA INCLUSION (PP T w
4]

ESTUDIANTEL .o vsia sy vs s aee

7. En la siguiente pantalla, debera cargar los Profesionales Intervinientes en el PPI, ingresando
el DNI correspondiente del/de la agente. (Solo podra seleccionar personas que trabajan en
alguna de las escuelas de la DGE, de Gestion Estatal o Privada. Para esto deber3, seleccionar

la opcién )

APOYO RECIBIDO DE ENTIDADES EXTERNAS

Escuela Divisian Escuela gue monitorea Tipa Ingrese Egreso Motivo baja ,

001 MERCEDITAS DE SAN MARTIN ala 4 E {201k Obra Soctal Pedagog

| “ J PROFESIONALES INTERVINIENTES EN ELBP1

Profesién Documento Apellido y Nombre Escuela Funcion asignada
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Direccidn General de Escuelas :
MEMORANDUM N° 219-SE-2023
e Deberi ingresar el DNI y seleccionar el tipo de profesional a agregar:

Buscar servicio profesional

® Blusqueda por Documento.

Tipo de Profesional Documento

e

Quitar seleccion
s Persona

Asesor/a Pedagdgico/a Escuela  Funcién

Oirectarfa ponible en esta tabla
Docente de apoyo

Docente de grado

Intérprete de LSA

Preceptor

Regente

B oo alive s

e Luego, del resultado deberd identificar, con la opcién “Agregar’, cudl es el Profesional
interviniente, segun la Escuela y funcién que cumple en esta:

Buscar servicio profesional

@ Blsqueda por Documento.

" Tipo de Profesional Documento

Docente de apoyo 27

Funclones que desarrolla la Persona
Documento): Nombre Escuela  Funcién
DN 27¢ R i 2004

FRENTE
ALUMNO

FRENTE
ALUMNO

DNI 27 i 2006

DNI 277 5 e o e T024

DNI 27.. .. iy LA TO24 01/06/2017

ONi 277 To24 01/06/2017

s

- O |

Cancelar
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Direccién General de Escuelas

MEMORANDUM N° 219-SE-2023

Este paso debera realizarlo las veces que sea necesario, hasta completar todos/as los/as profesionales
intervinientes.

Profesion Documente Apeliida y Nombre Escuela Functén asignada

a
8. Una vez realizado este paso, podra descargar la caratula o portada del PPI desde la opcion
“Caratula PPI".

PROYECTO PEDAGOGICO PARA LA INCLUSION (PRI L]

A “
ESTUDMMNTE: AL s

BATOS B THICALSN DILAA [STUBUATL

T vtatin Hembir Divivam e rea Tasesa Cemitia

9. Por (ltimo, debera desde la opcién “Documento PPI” adjuntar el archivo que contiene el
detalle completo del PPI, segiin Resolucién N° 3401-DGE-18 y N° 3402-DGE-18, Anexo |,
sélo en formato PDF y no mayor a 2 MB. Podra cargar un nuevo archivo, en caso de realizar
ajustes en el PPI.
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Direccién General de Escuelas |
MEMORANDUM N° 219-SE-2023

PROYECTO PEDAGOGICO PARA LA INCLUSION (PRI} L] -

ESTUDIANTE: ALTA,

Catte Humers s Manpana Cass T Lesatidied

RRCURLA GT NIVIL

e

KECUILA T ODALBAD §19E bl

sapasviusn Mormee R tiere [ Do me Teareon

10. Luego, podra descargar el archivo adjunto en cualquier momento. A este/os archivos podra
acceder el/la docente que tenga al/a la estudiante en su Divisién, es decir, si el/la Docente
que lo/a cargé es de la Escuela de Nivel, el Docente de Apoyo de una escuela de la Modalidad
Especial, también podra verle. Ademas tendra acceso el Directivo de ambas Escuelas y los/as
Supervisores/as.

PROYECTO PEDAGOGICO PARA LA INCLUSION (PR.I) L]

. B

ESTUDIANTE:

DARO 8 ME N TR ACION SHL LA B TUBIANTE

Apeisga Hombrer Decwments Feana Macimireas (7]

Supervisian pres—. Brauin tagrese tgress Bemictia Thiatems

s
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e En caso de tener mas de un archivo adjunto, podra visualizarlo de la siguiente manera:

.
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Direccién General de Escuelas

MEMORANDUM N° 219-SE-2623

PROYECTO PEDAGOGICO PARA LA INCLUSIGN (P.R) L] s

. HEEES

USTUDIANTE: AL TA

Personal Directivo y responsables de gestionar datos de estudiantes (rol Escuela/rol Adm. Alumnos)

El equipo directivo y personal responsable de gestionar datos de los/as estudiantes en GEM,
deberdn asegurar que éstos estén correctamente actualizados. Los/as estudiantes que realizan su
trayectoria escolar con un PPI:

1,

2z
3.
4.

Deben tener identificado si tiene CUD o Certificado de médico especialista.

Deben tener identificada la discapacidad.

Deben tener identificado si tiene o no PPI (Proyecto Pedagégico Individual).

En su trayectoria, del ciclo actual, figura activo en alguno de los tipos de Apoyo que
puede recibir:

o 4.a En caso de recibir el Apoyo de alguna Escuela de la Modalidad de
Educacion Especial, deberd estar activo en un curso de Apoyo de dicha
escuela.

o 4.b En caso de recibir el Apoyo Externo de forma particular o por la Obra
Social, debera estar registrado el Apoyo externo, en el ciclo actual, en la
Division que se encuentra cursando.

] ue los estén completos en el PPl erd actualizar |
obra social que tiene el/la estudiante.

Podrdan acceder al o los PPl del/de la estudiante desde la opcidn
“Fichas/Registros/Encuestas” , luego seleccionando la opcién “Informe PPI”.

Alumno " EL MENENDEZ DE PAVON
i iy A EEEL I
Q !} F.4 DFichas/Registros/Encuestas » a
cuiL Tipo de d Apellic
- s DNi d 2 GaRay @ Informe PRI
Género Nacionalidad Fecha Nacimiento g
— Informe PPI
Femeninc ARGENTINA J
Datos Familiares Datos Personales Dervacidn Hospitalaria/Domiciliaria Affoyo Modalidad Especial DOAITE
Caile Numero Localidad (=3

AVRIAL | €M - IFQIIG MATARFMN

.. l : v
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Direccidn General de Escuelas |
MEMORANDUM N° 219-SE-2023

Aparecera un listado de Ciclos Lectivos en los que al/a la estudiante le adjuntaron el PPI.

Informes PP]

SRR | ——— s |

Ciclolectivo Escuela Nivel Escuela Modalidad Descargar

2023 1149 - DR. ABRAHAM LEMOS 3° C

2005 - RAQUEL MENENDEZ DE ! '“'

PAVON Apoyo 6

Lic. Graciela Orelogia
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