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Canva - Elaboracion de una infografia

1
(: ¢ Qué es una infografia y como realizarla en Canva?

Una infografia es una representacion grafica que combina elementos graficos y textos, que
tiene por finalidad transmitir la informacién de una manera clara y sintética.

Desde Canva, podemos acceder a un gran numero de plantillas de infografias, donde se
combinan distintos fondos, colores, objetos, animaciones, etc.
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<: Seleccionar un disefio para trabajar en la infografia:

Una vez seleccionada nuestra plantilla, debemos considerar algunos aspectos esenciales
en relacion al area de trabajo de Canva:

> : " Desde aqui, podemos cambiar iy : " Agui nos permite descargar o
' el nombre de nuestra infografia ' compartir nuestro disefio
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Menu superior: Se muestran diferentes opciones y accesos rapidos que son de
gran utilidad en Canva:

m Permite regresar a la pagina de inicio de Canva y salir del modo edicion.

MAI hacer clic, despliega una serie de opciones como guardar

documento, crear carpeta de trabajo, ver comentarios, hacer una copia o descargar

el trabajo actual.

Boton “Deshacer” . Al hacer clic sobre él, permite deshacer la ultima accién
realizada sobre la plantilla. También puede realizarse esta accién con las teclas

Control + Z

Botén “Rehacer” . Este botdn permite deshacer acciones realizadas en el
area de trabajo. Desde el teclado se puede realizar esta accidén con las teclas
Control + Shift + Z

Cuadro de edicion: Nos permite editar el nombre del archivo.

llil Compartir l
Desde este botdn permite compartir (por mail o a través de un

link) y/o descargar nuestro disefio.

" Panel izquierdo: Desde este panel podemos acceder a elementos para editar

vl

nuestro disefo e insertar elementos y/o graficos, desde los siguientes botones:

Plantillas: Nos permite cambiar entre diferentes plantillas predisefiadas.

Elementos: Desde esta seccion nos permite insertar imagenes, graficos,
animaciones, audios y/o videos, que se encuentran en el repositorio del programa.
Subidos: Aqui nos permite subir desde nuestro dispositivo imagenes, videos y
audios; realizar una grabacion de video desde nuestra webcam y subirla al proyecto.
Asimismo nos permite subir elementos multimedia desde Facebook, Google Drive,
Instagram, Dropbox y Google Fotos.

Texto: Permite la inserciéon de diferentes tipos de texto, como titulos, subtitulos,
textos predisefiados combinando tipos de fuentes, etc.
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- Boton “Mas”: Se pueden utilizar aplicaciones externas para insertar en nuestro
disefio, como por ejemplo, videos de YouTube, cédigos QR, mapas de Google

Maps, entre otras mas.

‘ Area principal de trabajo: Desde el 4rea principal o lienzo, podemos editar
cualquier elemento que contenga la plantilla que hemos seleccionado,
como imagenes, animaciones, o cualquier otro objeto incluido en la misma.

Zoom: | 37%

Permite ampliar o reducir la vista del area de trabajo, con el fin de trabajar con mayor

comodidad sobre nuestra plantilla.

3
C Editamos nuestra infografia:

[J Edicion de una imagen o elemento grafico

Para eliminar una imagen o elemento grafico de nuestra infografia, basta unicamente con
seleccionarlo y hacer clic en el “tachito de reciclaje” que aparece en pantalla o presionar
la tecla “Suprimir” de nuestro teclado.

Seleccionamos el elemento

y presionamos sobre el
icono de reciclaje
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Una vez eliminada la imagen anterior, podemos insertar otro elemento (imagen, grafico,
video, etc.) desde el Repositorio de Canva, situado en el Panel Izquierdo de la pantalla, o
subir otro elemento desde nuestro dispositivo (que previamente deberemos haber
descargado).

© animar (O 50s Posicién
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Para subir una imagen desde nuestra computadora, simplemente clickeamos sobre el
boton “Subir archivos”, inmediatamente se nos abrira una ventana para seleccionar desde
alguna ubicacién de la PC, nuestro recurso (en este caso, una imagen).
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Todo elemento se puede
seleccionar, mover y

' ubicar en el lugar que
deseamos del lienzo
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.1, Desde los vértices, es
= posible modificar el
tamano de la imagen
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[J Edicion del texto

Para editar un texto o “cuadro de texto” que se encuentra en nuestro disefio, simplemente

debemos seleccionarlo y hacer doble clic sobre él.
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Al seleccionar el texto, desde la barra superior podemos elegir el tipo de fuente o letra, el

tamano, color, diseno, etc.
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Practica el reciclaje.

Nunca dejes el
grifo abierto.

——————

En Canva, es posible realizar la animacion de cualquier tipo de objeto y texto insertado
en nuestra produccion. Para ello, basta con seleccionar uno de ellos, y presionar sobre el
icono Animar que se encuentra en la barra de herramientas superior.

A continuacién, se muestran las opciones que se despliegan en el Panel Izquierdo, al

presionar sobre el icono Animar:
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1 Al hacer clic en Animar,

- se despliegan las opciones

en el Panel Izquierdo
\ T
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Una vez seleccionada nuestra animacién, podemos hacer clic sobre el icono Reproducir a
fin de visualizar una Vista Previa de nuestra infografia, con todos los cambios realizados
sobre la misma (objetos insertados, animaciones, etc.).

Clic en Reproducir para
generar una vista previa
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Presiona Esc para salir

Vista previa de

nuestra infografia \

[J Insertar cédigo QR en nuestra infografia.

Para generar un cédigo QR e insertarlo a nuestro disefio, lo podremos realizar ingresando a

la seccién Apps o Aplicaciones del menu lateral izquierdo. En esta seccidn, encontraremos
las diferentes aplicaciones que pueden vincularse con Canva.
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Popular

i f o JU) o

Cédigo QR Google D... Emoji YouTub:

Crea algo nuevo Luego de seleccionar

X O K dy) PP®: ClogIm
<4 aplicacion Cédigo QR
Textoal.. Bitmoji Creador . Cddigo OR

Descubre contenido de

2 JLINEY 9

Brandfet. Emoiji GIPHY Google M.

P

Ccédigo QR

www.wikipedia.com
Insertamos la URL o
direccion web del sitio
¥ hacemaos clic en
Generar Codigo QR

Vista previa

Personalizar

Generar cédigo QR
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INFOGRAFIA SORRE
EL MEDIC AMBIENTE
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(: Descargar, Presentar y/o Compartir nuestra infografia:

Una vez finalizada la produccién en Canva, nos quedara la opcién de descargarla en
diferentes formatos posibles, compartirla por diferentes medios o simplemente presentarla
en pantalla completa.

Infografia medio ambiente W ProbarCanvaPro DP + 41 P 133s Y compartir

omparte este disefio

Pagina2-A. ~ & ® o Personas con acceso Editar

INFOGRAFIA SORRE O‘ Agrega personas, grupos o tu equipo

EL MEDIC AMBIENTE
orky

L]
S Enlace para trabajar en equipo
&y a8 @ cualuieraconel.. v Ver v Clic en icono Compartir para
L g = rsentar nuesti dised
Copiar el enlace .
presentar nuestro disefio
B = o S
Compartir Presentar Presentary  Enlace de solo

comao plantilla grabar lectura

\i Descargar Z/-
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Opciones para compartir o presentar nuestro disenf

O:

Compartir a través de correo
electrénico, estableciendo
permisos de lectura,
comentarios o edicion

eee® Anadir o eliminar

"' colaboradores a /
nuestra produccion
Compartir enlace o direccion web /

para acceder a |a infografia,
estableciendo permisos de

lectura, comentarios o edicidn

Comparte este disefio

I .
Personas con acceso Editar

Agrega personas, Erupos o tu equipo

.

@]
'Enlace para trabajar en equipo !

Ver

@ Cualquieraconel.. ~

Copiar el enlace

T

(B 3] & S
- Compartir como Plantilla reutilizable
- Prasentar en Pantalla EDITIPIEtﬂ Cczlmplarli_rll Presentar Prese;Lar ¥ EnLalce de solo
~ Pm$EﬂIEIF}' graham con camara weh como plantilla grabar ectura
- Compartir como enlace de salo lectura
)
Opciones para descargar:
{ Descargar
Tipos de archivas | g 7%
Tipo de archivo para su dESl’.‘.arga EL mejor formato para compartir
. PNG
E Video MP4 m hd E EL mejor formato para imégenes o ilustraciones complejas
r
Calidad B PDF estédndar
= ELMejo formato para documentos (o correos)
800 = 2.000 px »
Original BI PDF para impresion
EL mejor formato para imprim
Selecciona pdginas _
Todas las péginas (2) o E ormato para animaciones y disefos web
= video MP4 (LY v
[ Guardar la configuracién de descarga Video en alta calidad
-
GIF
©

NG

Botdn Descargar
para finalizar
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Clip de video corto sin sonido
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5
C Aspectos finales a considerar:

Es muy importante destacar que habitualmente Canva realiza actualizaciones en su sitio
web o en su pantalla de inicio, por lo que los principales accesos y funciones que hemos
visualizado en este video, pueden variar en algunos aspectos con el transcurso del tiempo.

El presente material ha sido elaborado a partir del videotutorial disponible en el canal de
YouTube de la Direccién General de Escuelas desde el siguiente link:

https: tu.be/XZA3gXafqal

O] O]



https://youtu.be/XZA3gXqfqgI
https://creativecommons.org/licenses/by/4.0/deed.es

