Direccién General de Escuelas |
MEMORANDUM N° 096-SE-2023

Dirigido a: Producido por:
5 D!recc!c'an de Educac!c‘)n In|_C|aI ; Subsecretaria de Educacién
e Direccién de Educacion Primaria B Y 5
; . o ’ Lic. Graciela Orelogio
e Direccién de Educacion Especial
e Direccién de Educacién Secundaria
e Direccion de Educacién Técnica y Trabajo :
e Direccién de Educacion Permanente de Jévenes y Adultos Mendoza, 26 de abril de 2023

OBJETO: Notificar requisitos, plazos y procedimientos referidos al tramite de titularizacién previsto en el Acuerdo Paritario
Provincial del 13 de marzo de 2015.

La Subsecretaria de Educacion se dirige a Uds., y por su intermedio todo el personal
docente de las Instituciones Educativas bajo su dependencia, a fin de notificarles los requisitos, los
plazos y los procedimientos que deberan tener en cuenta para iniciar, completar y/o finalizar el tramite
de titularizacidén cuando estén comprendidos/as en los términos del acuerdo paritario del 13 de marzo
de 2015 segun se detalla en el Anexo del presente memorandum.

MUY IMPORTANTE:

Se informa por consiguiente que, una vez vencido el plazo previsto en el presente memorandum, se
procedera al archivo de la documentacién y al correspondiente desbloqueo de horas y/o cargos de
todos/as los/as agentes que no hayan cumplido con la presente disposicién a fin de que esas horas
catedra y/o cargos queden disponibles para los concursos.

Cordialmente,

-.u.-.nmn-w——-—'_—'—-.’_.-_
Lic. Ciracieln Orelogio

SUBSECR’ETNUA DE EDU{AC}FJI"\J
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Anexo
Requisitos, plazos y procedimientos para tramitar la titularizacion de horas catedra y cargos
de agentes comprendidos en el Acuerdo Paritario del 13 de marzo de 2015

>>> Requisitos:

El Acuerdo Paritario del 13 de marzo de 2015, suscripto entre la Direccion General de Escuelas y el
Sindicato Unido de Trabajadores de la Educacion de Mendoza (SUTE), que fue posteriormente
homologado por la Legislatura de la Provincia de Mendoza, determina la titularizaciéon de horas y cargos
de los trabajadores de la educacién que se encuentren encuadrados en la siguiente situacion:

e Que hayan ingresado hasta el 31 de diciembre de 2013, suplente en cargos y horas
iniciales del escalafén, vacantes, en los cuales no se haya convocado a concurso.

e Que presten actualmente servicios en dichas horas y/o cargos, en algin establecimiento
educativo de cualquier nivel y/o modalidad (revestir funcién activa); y que se
desempefien desde su ingreso de forma ininterrumpida.

e Que no estén incompatibles en el marco de lo dispuesto por la Ley Provincial N° 6929.

En el Ambito de la Subsecretaria de Administracion se cred la Comision Mixta de Titularizacion, la cual ha
tenido desde su creacién a la fecha la responsabilidad de tramitar y viabilizar los actos administrativos
para materializar la designacién a través de una norma legal.

Luego de varios afios y gracias a la tarea de la mencionada comision, el panorama actual presenta la
siguiente situacion: :

a) Docentes que han podido acceder a la titularizacion de sus horas catedra y/o cargos porque
presentaron la documentacion solicitada, hicieron las tramitaciones previstas y tienen la norma legal
correspondiente.

b) Docentes que han iniciado la tramitacion entregando documentacién parcial o incompleta, y debido a
eso no prosperd a la espera de que se complete. Igualmente, en muchos casos, se procedié en las Escuelas
a bloquear esas horas catedra y/o cargos, surgiendo la denominaciéon de docente “en proceso de
titularizacion” (EPT).

c) Docentes que no han iniciado la tramitaciéon de la titularizacién de sus horas cétedra y/o cargos, no
habiendo ejercido su derecho a pesar del tiempo transcurrido.

Frente a este panorama, el Gobierno Escolar ha tomado la decisiéon de emitir la presente disposicién con la
finalidad de colaborar con los/as agentes que se encuentran efi proceso de titularizacién, en primera
instancia, y ademas con los que alin no han iniciado las tramitaciones, para que puedan acceder al derecho
acordado por paritaria, logrando hacerlo por consiguiente, al resto de los movimientos estatutarios.

Ademas, con la presente medida se obtendra como resultado un ordenamiento que permitird determinar
las horas catedra y los cargos que deben quedar desbloqueados para que el resto de los/as docentes
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puedan ejercer también el derecho a concursar previsto en el Estatuto Docente.

>>> Condiciones actuales para la tramitacién

En vistas que la tramitacién de la titularizacion se hace por intermedio de un expediente, resulta necesario
comunicar a todos/as los/as interesados/as los requisitos administrativos vigentes:

La tramitacién de la titularizacidn requiere de la presentacion de una serie de documentos. Se informa a
continuacién cudles deberan presentar cada uno/a de los agentes y cudles seran agregados por la oficina
de titularizacién:

> Documentacion que debe presentar cada agente

e Certificacion de Servicio o de Trabajo emitida por GEM PAD (sellada y firmada / relativa sélamente a
las horas y/o cargos que pretende titularizar)

Titulo Incumbente (Registrado) con Analitico (si corresponde).

Bono de Puntaje (cuando corresponda al Nivel y a la Modalidad).

Certificado de Aptitud Psicofisica Vigente y especifico, con resultado Apto/Apto con preexistencia.
Certificado de Buena Conducta/ Antecedentes Penales.

> Documentacion que sera revisada/agregada por la Comisiéon Mixta

e Corroboracién de que el/la agente no se encuentra como infractor/a en el Registro de Emisidn de
Voto de las ultimas dos elecciones (https:/infractores.padron.gov.ar/).

e Corroboracién de que el/la agente no se encuentra en el Registro de Juicios Universales y Deudores
Alimentarios (http: /www.jus.mendoza.gov.ar/deudores-alimentarios).

e Corroboracidén de que no se encuentra en situacion de incompatibilidad (revision y agregado de la
DDJJ de horas y/o cargos emitida por GEM)

La documentacidn que seri elevada por cada docente reviste caracter de Declaracién Jurada.
>>> Plazos:

Los/as agentes comprendidos/as en la paritaria que hayan iniciado anteriormente el tramite de forma
parcial y que el mismo no haya sido completado; o que a la fecha no haya iniciado el trdmite de

titularizacion deberan iniciar la tramitacion elevando TODA la documentacién indicada, pudiendo hacerlo

hasta el miércoles 31 de mayo del corriente afio. Dicho tramite debera realizarse via Ventanilla Unica en el
sistema Ticket, cuya url es la siguiente:
httns://ticketsform.mendoza.gov.ar/ticketsform/servIet/resoonderformula:rio?VU FORM SOLICITUD DE INGRESO
DE TRAMITE

Vencido este plazo se procedera a archivar toda tramitacion incompleta. Se notificara a las Escuelas para
que procedan al desbloqueo de horas citedra y/o cargos para que estén disponibles para los concursos
estatutarios.




>>> Procedimiento:
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Detalle

N° Paso Responsable Instrumento/Sistema
Ventanilla Unica - Sistema de Ticket
Se eleva TODA la documentacion Catlasnaiiadebe
1 Inicio del tramite | REQUERIDA escaneada mediante inlclar EI Srrits https:/ticketsform.mendoza.gov.ar/ticketsfo
el sistema de ticket rm/servlet/responderformulario?VU_FORM
SOLICITUD DE INGRESO DE TRAMITE
En Ventanilla Unica controlan que
se haya subido toda la
2 R asah e I..’a‘ doct}mentauon.. S.I,ESta.tOdo e Ventanilla Unica Sistema de Ticket
documentacion remite a la Comision Mixta de
Titularizacion para proseguir el
tramite
Generacién del En la Comisién Mixta se genera y "
= 2 - : < . Sistema de Ticket
2 | Expediente una caratula de Expediente Comisién Mixta 2 i o
a S Sistema de Gestion Documental Electrénica
Electrénico electrénico
Revision de
Documentacion - ! M e < Sistema de Gestion Documental Electronica
3 % Se revisa la documentacién exigida | Comisién Mixta . S
subida por cada Expediente Electrénico
agente
Se revisan los registros de
Infraccmn_de vofca.ntes; [_)eudores Sistema de Gestién Documental Electrénica
Alimentarios; Juicios Universales; .
ihe - = Registro de Infractores
4 Revision e SE £ ¥isd | documentagion; Comisién Mixta Registro de Deudores Alimentarios
Registros y DDJJ | Certificado de Antecedentes 2 i ;
Registro de Juicios Universales
Penales y DDJJ. GEM
Se envia a Auditoria y Control de la
Legalidad
Intervencion de T : : R
5 | losorganismaside Aut_iltona y Control d_e’la Legalidad | Auditoria y Control Expedigrte Electronics
revisa la documentacion de la Legalidad
Control
Interv'e peidnde Volante de imputacion preventiva. Subs.ecfretarl'el ge Expediente Electrénico
6 | organismos de E Administracion -
Pasa a Secretaria General SI.DL.CO
presupuesto Presupuesto
Intervenciéon de | Preparacion del proyecto de la
7 | Secretaria norma legal. Secretaria General | Expediente Electrénico
General Emision de la Norma Legal .
8 Comunicacion de | Vinculacion de la resolucién con %E?‘Coﬁl(?r};le dsia Expediente Electrénico
lanormalegal | GEM PAD de cada docente |nforma§ién GEM PAD
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