Direccién General de Escuelas
MEMORANDUM N° 082-SE-2023

Dirigido a: Producido por:
e Direccién de Educacién Inicial Subsecretaria de Educacion
e Direccién de Educacion Primaria Lic. Graciela Orelogio
e Direccién de Educacidn Especial -
e Direccion de Educacién Secundaria
e Direccion de Educacion Técnica y Trabajo
e Direccion de Educacién Permanente de Jovenes y Adultos ;
e Direccién de Educacién Privada y Gestidn Social Mendoza, 19 de abril de 2023

Objeto: Completar en GEM estudiantes que reciben Apoyo Externo. Identificar en GEM estudiantes que tienen PPI.

La Subsecretaria de Educaciéon se dirige a Ustedes y por su intermedio a los Equipos
Directivos de las instituciones a su cargo a fin de informar que deberan completar en el Sistema de Gestion
Educativa Mendoza (GEM) el registro de datos de Estudiantes que reciben Apoyo Externo; y deberan identificar
a los/as Estudiantes que tienen Proyecto Pedagoégico para la Inclusién (PPI). Se entiende por Apoyo Externo al
acompanamiento que realizan diferentes profesionales externos al Sistema Educativo a la persona con
discapacidad, los cuales se rigen por la normativa vigente a nivel nacional y jurisdiccional. (Resolucién CFE N°
311/16, Anexo |, Articulo 14).

>>> 1. Carga de Estudiantes que reciben “Apoyo Externo” en GEM:

a) Las Escuelas que tienen estudiantes que reciben “Apoyo Externo”, deberan cargar y actualizar la informacién
segun el procedimiento determinado en el Anexo |. Fecha limite: 19 de mayo de 2023.

b) Son responsables de la carga los Directivos de las escuelas de Nivel Inicial, Primario, Secundario y de las
Escuelas de la Modalidad de Educacién Especial, a través del “Rol Escuela”, en GEM.

c) Cada Escuela podra acceder al reporte de los/as estudiantes en “Apoyo Externo”, actualizado a la fecha.

d) El dia de la fecha limite estipulada, cada Equipo Directivo elevara via jerarquica el reporte de GEM, de las
cargas realizadas de estudiantes que reciben Apoyo Externo, a la supervisién correspondiente.

>>> 2. ldentificacién de Estudiantes que poseen “PPI” (Proyecto Pedagégico Individual):
a) Las Escuelas que tengan estudiantes que poseen “PPI”, deben cargar dicha informacién segtin Anexo |I.
Fecha limite: 19 de mayo de 2023.
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Anexo 1
Pasos a seguir en GEM para cargar estudiantes que reciben Apoyo Externo

A- Silacargaserealiza desde una escuela de nivel:

1. Dirigirse a ALUMNOS

et

T

Rol: Escuela

MENU PRIMCIPAL

?  Ayuda- Tutoriales

7 wikicem (2D

B Escritorio

# Esc. v
# Escuela
# Anexos

& Carreras

& Alumnos

=& Cursos y Divisiones
= Cargos

3 Datos personal

M Servicios

= Asis Mov

2. Luego seleccionar la opcion APOYO EXTERNO. Asegurarse de estar en el ciclo actual.

ot Quuer

ol Quer

Alumnos de Esc. 2022 & inicio  Esc. Aluminos Listar
. - -le .-
a0 0 e e e 0 Il U=
Ver escuela Alumnos Condicionales Egreso no efectivo Abonos Pases Trayectoria Compartida  Apoyo externo
Mostrar| 10 ~ registros Anterior El 2|3|4|s5]|.. 179 Siguiente
Documento Alumna It Génerojy Cur 1L Div Condicién |& Desde Hasta
Document to Alumno Género Cur Div Condicién Desde Hasta ¥ Filtros
NI Qver -
oHI Qver ~
oH Quer =
oMl Qver ~

BH Quer [=]

o # Editar

O_» [ © sopecemo |
iente

oN Quer -

Mostrando registros del 1 al 10 de un total de 1,787 registros Anterior 2 |3|a|s5|. 179 Sigu
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3. Completar los datos solicitados y GUARDAR

EStUdiantE en ApOyO Externo dura nte el Ciclo # Inicio - Estudiantes en apoyo externo - Agregar_existente

Q (# @

Ver Editar Elimina
Fecha Nacimiento Curso Divisién Turno
Obra Social
CUD/Cert. Médico Espec. {Tiene PPI? Auditiva Intelectual
Mental Visual Motriz Multiple
Recibe apoyo de Recibe acompafiamiento Escuela que realiza el monitoreo O
I Obra Social - I Pedagdgico - I -- Seleccionar escuela monitorea -- - I

4. Luego podra descargar el reporte de estudiantes que reciben “Apoyo Externo” desde la opcion
EXPORTAR.

ﬁ = 4 (&) i Reportes W Tutoriales ~
Abonos Pases Trayectoria Compartidll Apoyo extern

Ver escuela
Mostrar| 10 v registros Anterior E 2 3|4 5 . 57 Siguiente
Documento Alumno 1: Género|: Cur & Div Condicién | Desde Hasta

Documento Alumno Género Cur Div Condicidn Desde Hasta 2 Filtros,
DRI 5 5 B Regular 27/02/23 Q Ver

Estudiantes que reciben Apoyo Externo, en el Ciclo Lectivo 2023 # Inicio - Exc Aomnos
(2)
Alumnos Exportar

Estudiantes, que reciben Apoyo Pedagdgico, Terapéutico o ambos a través de alglin ente de gestion privada. En caso de corresponder, se debe
informar la Escuela de Modalidad Especial que realiza el monitoreo de dicho apoyo.

Mostrar| 10 | registros Primero  Anterior = Siguiente = Ultimo

B Curso y divisién (se identifica Recibe Escuela que realiza el Fecha Fecha
Documente “* Alumno . o . .
salida o pase) p m carga baja
Documento Alumno Curso y divisién (se identifica salida o pa Recibe acompafiami Escuela que realiza el monitore Fechaca Fecha 2 Filtros

1356 - VICTORIANO MONTES Particul
. . articular- .
DNI 511t (6° B) desde 27/02/2023 - PROMOCION - L. 2028 - DR. ENRIQUE L. DAY 11/04/2023 Q Ver
Cursando Pedagdgico
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B- Silacargaserealiza desde una Escuela de la Modalidad Especial:

1. Dirigirse a ALUMNOS

pce’
g

Rol: Escuela

MENL PRINCIPAL

? Ayuda - Tutoriales

? wikicem (T2
L1 Escritorio

# Esc. b

# Escuela
# Anexos

& Carreras

2= Alumnos

=2 Cursos y Divisiones

'E Cargos
2% Datos personal
M Servicios

& Asis Mov

2. Luego seleccionar la opcion APOYO EXTERNO. Asegurarse de estar en el ciclo actual.

Alumnos de Esc.

- 2022 # Inicio - Esc.

Alumnes = Listar

Q -4 &

Ver escuela Alumnos Pases

Mostrar | 10 v registros

Documento Alumno

Documento Alumno
DNI

DNI

Mostrando registros del 1 al 10 de un total de 183 registros

Trayectoria Compartida | Apoyo externo

< V4

Anterior IZ‘ 2 3 4 5

|t Género|: Cur & Div

Género Cur Div

Anterior IZ‘ 2 2 4 5

Condicién |z Desde Hasta

Condicién Desde Hasta

B Reportes ~ I Tutoriales = (& Otros accesos ~

19 | Siguiente

19

& Filtros

Q\Ver

Qver -

Q\Ver
Q\Ver
QVer -
QVer w
Qver
Q\Ver »
QVer w
QVer w

Siguiente
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3. Seleccionar la opcién AGREGAR

Estudiantes que reciben Apoyo Externo, en el ciclo # Inicio - Esc. Alumnos

-] +
Alumnos Agregar Exportar

<]

Estudiantes, que reciben Apoyo Pedagdgico, Terapéutico o ambos a través de alglin ente de gestién privada. En caso de corresponder,
se debe informar la Escuela de Modalidad Especial que realiza el monitoreo de dicho apoyo.

Mostrar| 10 v registros Primero | Anterior = Siguiente = Ultimo
I L Recibe . .
= Curso y division (se Recibe Escuela que realiza el Fecha
Documento Alumno . ) . apoyoa - )
identifica salida o pase) . acompafiamiento  monitoreo carga
través de
Documento Alumno Curso y division (se identifica sal Recibe apoy Recibe acompafiami Escuela que realiza el mon Fecha ¥ Filtros

Ningdn dato disponible en esta tabla

Mostrando registros del 0 al 0 de un total de 0 registros Primero | Anterior Siguiente Ultimo

4. Buscar al/alaestudiante por su nimero de DNI y seleccionar AGREGAR. Al colocar el DNI el sistema
busca, en el mismo ciclo lectivo elegido:

Buscar alumno en el ciclo , cursando en alguna Escuela de Nivel.

Documento
n x
Personas

B Trayectoria i
Documento™™ Nombre F. Nac. actual Monitoreado

— 3

Anteriar 1 Siguiente

Cancelar

5. Debera seleccionarlo, completar los datos solicitados y, por ultimo, GUARDAR.
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Estudiante en Apoyo Externo durante el ciclo O 1T - EHTSEEI PSS - ST
Q =3 @
Fecha Nacimiento Curso Divisién Turno

Obra Social

OSDE
CUD/Cert. Médico Espec. iTiene PPIZ Auditiva Intelectual
Mental Visual Motriz Miltiple

Cancelar

Recibe apoyo de Recibe acompafiamiento Escuela que realiza el monitoreo
I Obra Social ~ I Pedagdgico -~ I 2006 HELLEN KELLER he

6. Como resultado obtendra al/a la estudiante con el DNI cargado y los datos relacionados a la escuela, curso
y division en la que se encuentra cursando, en el ciclo actual.

Estudiantes que reciben Apoyo Externo, en el ciclo @ Inicio - Esc Alumnos

= +

Alumnos Agregar Exportar

Estudiantes, que reciben Apoyo Pedagégico, Terapéutico o ambos a través de alglin ente de gestion privada. En caso de corresponder,
se debe informar la Escuela de Modalidad Especial que realiza el monitoreo de dicho apoyo.

Mostrar 10 v registros Primero | Anterior | Siguiente | Ultimo
L L, Recibe . .
1t Curso y division (se Recibe Escuela que realiza el Fecha
Documento Alumno N i ) apoyoa P X
identifica salida o pase) . acompafiamiento  monitoreo carga
través de

Documento Alumno Curso y divisidn (se identifica sa Recibe apoy Recibe acompaiiami Escuela que realiza el mon Fechaca 2 Filtros
Mostrando registros del 1 al 1 de un total de 1 registros Primero | Anterior Siguiente Ultimo

7. Luego podra descargar el reporte de los estudiantes que reciben “Apoyo Externo” desde la opcion
EXPORTAR.

Estudiantes que reciben Apoyo Externo, en el ciclo @ Inicio -~ Esc Alumnos

= +

Alumnos Agregar Exportar

Estudiantes, que reciben Apoyo Pedagdgico, Terapéutico o ambos a través de algln ente de gestion privada. En caso de corresponder,
se debe informar la Escuela de Modalidad Especial que realiza el monitoreo de dicho apoyo.

Mostrar 10 v registros Primero | Anterior | Siguiente | Ultimo
L L, Recibe . "
g Curso y division (se Recibe Escuela que realiza el Fecha
Documento Alumno N N . apoyo a P )
identifica salida o pase) . riento carga
través de

Documento Alumno Curso y division (se identifica sa Recibe apoy Recibe acompaiiami Escuela que realiza el mon Fechaca & Filtros
Mostrando registros del 1 al 1 de un total de 1 registros Primero Anterior Siguiente Ultimo

Se adjunta enlace del Wiki GEM; ingresar a:
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https://wikigem.mendoza.edu.ar/es/gem/alumnos y dirigirse al Apoyo externo.



https://wikigem.mendoza.edu.ar/es/gem/alumnos
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Anexo 2
Pasos a seguir en GEM para identificar los estudiantes que tienen PPI

1- Desde la opcion “Caracteristicas” de un/a estudiante, podra actualizar este dato seguin corresponda.

# Inicio  Esc. 1000 ES rc Alumnos Caracteristicas

Alumno
‘0, AMPARO GUADALUPE -
Q 4 D
Ver Editar ticas| ) F. Psicopedagdgica
Tipo de Apellidos Nombres Género Fecha Nacimiento
DI Femenino 26/02/2016
Alumno en riesgo Aportes Asistencia Compensatoria Solo Escuelas Albergues Tipo de discapacidad
Intelectual Mental Visual Auditiva
Motriz iTlene un docente que lo acompana en su Otra discapacidad Multiple
escolaridad?
CUDjCert. Médico Espec.

E‘[Ienx PPIZ ]
|- formar -
Quitar seleccién

Si

Mo



