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Formularios de Google Drive

1
(: Crear un Formulario - Configuracién inicial.

Para crear un formulario de Google tenemos que ingresar a nuestra cuenta de Drive.
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Aqui puede elegir entre dos opciones, crear un formulario en blanco, o elegir una plantilla.
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“Elegir de una plantilla” los llevara a una galeria con formularios pre configurados, aqui podran elegir el
modelo que mas se ajuste a sus preferencias.
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Galeria de plantillas

Usadas recientemente

En blanco Informacion de conta... Confirmacion de asist... Invitacion a una fiesta Registro para la obten...

Personal

Informacion de contacto Buscar un horario Confirmacion de asistencia al Invitacion a una fiesta
evento

Crear un formulario en blanco:

Al ingresar a editar un formulario en banco, se abrira una ventana como la que sigue:

E Formulario sin titulo - Formul= X [ie

< Formulario sin titulo 3¢

RESPUESTAS

©

Pregunta sin titulo @ opeién miltiple

Tr
opceién 1 ( 9

Agregar una opcion ¢ AGREGAR "OTROS"
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1- Personalizar tema: Configuracion del tema visual. Es posible agregar una imagen, cambiar el estilo
de fuente y modificar los colores del tema y del fondo.

b @ Tema >

Texto

Roboto - 1 -

Encabezado

[ Seleccionar imagen

000000
000000
+

Fondo J

2- Vista previa del formulario.

3- Configuracion general. Opciones que permiten editar después de enviar, ver graficos de resumen,
organizar el test de autoevaluacién.

4- Enviar. Envia el formulario una vez finalizado.

5- Preguntas. Sector de edicion de preguntas.

6- Respuestas. Sector de recepcion de lasrespuestas

7- Blogue de Titulo del Formulario.

8- Blogue de preguntas.

9- Barra de Edicién de bloques

Elementos de un formulario

El primer bloque editable, est4d compuesto por el titulo y la descripcion, esta Ultima es opcional.

Formulario sin titulo

Descripcién del formulario

A continuacion, empezaremos a cargar preguntas a nuestro formulario:

)
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Pregunta sin titulo| &) ® opcion maltiple -

B I U & ¢
Opcion 1

Agregar una opcidn o agregar "Otros”

|D [} Obligatoria

Para agregar y editar bloques se utiliza la barra de edicion de bloques que se ubica a la derecha de

estos.

RN CE R NN

Anadir pregunta. Agrega un bloque de pregunta.

Anadir titulo y descripcién.

Agrega un blogque de texto que permite ingresar un campo titulo o subtitulo y una breve
descripcion.

Anadir imagen. Agrega un blogue de imagen.
Anadir video. Agrega un bloque de video.
Anadir seccién. Agrega una seccién en el formulario. Alli se redireccionan los mismos,

acuerdo con las respuestas ingresadas.

Tipos de Preguntas

Cada pregunta es un bloque que puede tener distinto formato. Dependera del tipo de respuesta que
deseemos recopilar.
En todas las preguntas se pueden duplicar, agregar una imagen, eliminar, etc.

Formulario sin titulo

Descripcién del formulario

Agregar una opcion o agregar "Otros”

Pregunta sin titulg [X] (@ opcisnmiltiple -
B I U & ¥
Opcion 1

Obligatoria ) : ‘A.
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Seleccionar el tipo de pregunta:

;Qué liquidos ingieres durante el

desayuno‘? ! @ Seleccion miltiple @
Opcidn 1
Afiadir opcioén o ANADIR RESPUESTA "OTRO"

|_|:| [] Obligatorio

Se desplegara un menu con diferentes modelos:

= Respuesta corta A
Preguntas Respuestas
_— = Parrafo B
| |
n t"tulo (® Opcion muitiple C
Casillas de verificacion D
@ Lista desplegable E
= & Carga de archivos F
+s+ Escala lineal
regar "Otros"
aree s2% Cuadricula de opcién multiple H
L11]
EEE Cuadricula de casillas de verificacion |
G Fecha B J
(© Hora K

<

Respuesta corta: Habilita un campo donde el usuario podra ingresar un texto corto.
Parrafo: Habilita un campo de texto, donde se podra cargar un texto largo.
Opcién multiple: Permite dar opciones de respuesta. Sélo se puede elegir una.
Casillas de verificacién: Permite seleccionar mas de una opcion
Desplegable: Crea un menu desplegable con las respuestas, donde se podra seleccionar la opcion
mas adecuada.
Subir archivos; Permite que los usuarios adjunten archivos al formulario.
Escala Lineal: Ofrece la posibilidad de catalogar un nivel de respuesta, que va desde el minimo
hasta el maximo. Niveles que pueden ir del 1 al 5, por ejemplo.
Cuadricula con varias opciones: Permite editar un cuadro de doble entrada, donde el usuario tendra
que responder seleccionando la fila y la columna deseada.
Cuadricula, casilla de verificacion: Es similar a la opcién de “Cuadricula de varias opciones”, pero en
este caso el usuario podra seleccionar mas de una respuesta.
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J- Fecha: Permite ingresar un valor con formato de fecha.
K- Hora: Permite ingresar un valor con formato de hora.

Enviar el formulario

Al activar la casilla de verificacion, accede a que se recopilen las direcciones de correo electronico.
La forma que tiene el formulario de ser enviado es por medio de los correos electrénicos o un link.

1- Recopila direcciones de correo electrdnico

2- Se puede enviar directamente por redes sociales

3- Se puede anadir colaboradores con permiso para editar el formulario

4- Se puede enviar por correo electronico, por un link, se puede embeber en otras plataformas, etc.

Enviar formulario X

1 |:| Recopilar correos electronicos .
Enviar por M (o] <> n D I 2
Correo electronico 4

Para

Asunto

Formulario sin titulo

Mensaje

Te invité a llenar un formulario:

D Incluir el formulario en el correo electrénico

&+ Agregar editor 3 Cancelar Enviar

Acceder a las
respuestas enviadas a
través del formulario

Preguntas Respuestas Configuracion

O respuestas
Las respuestas se veran en
esta pagina. se sceptan refouestss )
Otra opcién muy interesante
que tiene google, es que
permite crear una hoja de
célculo.
La misma tiene todas las
respuestas recopiladas.

Esperando respuestas

También permite cerrar el
cuestionario, para que no se
reciban mas respuestas.
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