
Instructivo para extracción de reportes

La gestión basada en evidencias implica un proceso que permite seleccionar y utilizar la gran

cantidad de información disponible en las organizaciones, para potenciar los procesos de

enseñanza y aprendizaje.

Este documento tiene como objetivo servir de instructivo para la visualización de datos sobre
asistencia de los estudiantes y reporte de Registro de trayectoria (en el caso de aplicar).

Datos de asistencia

● Escritorio de la Escuela

Una vez nos encontramos en el módulo Escritorio, bajamos con el cursor hasta el apartado
cursos y divisiones.
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● Cursos y Divisiones

Se debe realizar click en la opción Asistencia de Alumnos

● Ver estadísticas

Se debe realizar click en la opción Ver Estadísticas

2



● Asistencia Media del Curso por mes

Escala de Asistencia

Dentro del apartado Estadísticas de Asistencia se puede observar el porcentaje de
asistencia de cada estudiante y su clasificación según la siguiente escala de asistencia

en el mes seleccionado:

➔ Óptimo: 92% a 100%  de asistencia

➔ Bueno: 85% a 92% de asistencia

➔ Regular: de 75%  a 85% de asistencia

➔ Crítico: Menor a 75% de asistencia
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● Reporte de Registro de trayectoria

Una vez nos encontramos en el módulo Escritorio, bajamos con el cursor hasta el apartado
cursos y divisiones.
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● Cursos y Divisiones

Se debe realizar click en la opción Asistencia de Alumnos

● Divisiones
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